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Apriamo il nostro file Word

DISATTIVAZIONE DEL DIPARTIMENTO DI STUDI SLAVI E DELL'EUROPA
CENTRO-ORIENTALE (DISSEUCO - NR. 83), CONTESTUALE
TRASFERIMENTO AL “DIPARTIMENTOC DI STUDI ROMANZI" (NR. 33) E
CAMBIO DI DENOMINAZIONE DEL “DIPARTIMENTO DI STUDI ROMANZI™
IN “DIPARTIMENTOQ DI STUDI EUROPEI E INTERCULTURALI” (NR. 33)

II Presidente sottopone allesame di questo Consesso la nota pervenuta il
wvyvy, con la quale la. Brofssa ooooeng 200G 000GL Direttore  del
Dipartimento di HXGGGEEFGFSF, ha chiesto di risottoporme. allesame |a
richiesta relativa alla Disattivazione el Dipartimento ]
R R R R DR D DO L R R D R RO il contestuale trasferimento al
O R R R R R R R R H MR, e cambio i denominazions del
SRR R R RN dia presentata nella seduta del 26 giugno ¢ a.
e ritirata " .. perche pervenuta una rchigsia da parfe di alcun! docenti che
infendono chiarire megiio le gfferanza”.

Cid premesso il Presidente da lettura del contenuto della predetta relazione: "l
Presidente softopone all'esame di guesto Consesso la nota pervenuta il
ZA7A77 prot. nro 0000000, con la quale la Profssa moo HOO000000K
Direttore del Dipartimento di 200000000000, ha trasmesso 'estratto del
verbale del Consiglio di Dipartimento che nella seduta del ywhywiyy ha deliberato
quanto segque: " . "Dopo attenta & matura riflessions | membr del
Dipartimento ad eccezione della Profssa Y'Yy YWYy YY" hanno presentato
una richiesta di gfferenza al Dipartimento di 20000000000

Tale richiesta che si inserisce nel quadro di una riconfigurazione delle strutture
dipartimentali e del loro ruclo in seno agli Atenei, si basa sulla lunga tradizione
di studi di taglio comparatistico fra mondo slavoe & mondo romanzo che ha
caratterizzato e caratterizza gl studi dei compaonenti di entrambi 1 Dipartimenti

Mella medesima seduta il Consiglio ha deliberato, all'unanimita dei presenti, la
disattivazione del Dipartimento nr. Z7 ed il contestuale trasferimento  al
Dipartimento nr. ¥ del personale tecnico-amministrativo e di tutto il patrimaonic
mobiliare ed immobiliare del Dipartimento stesso.

Il Fresidente ricorda a questo Consesso che con | DDRER. oo, 3021, 3022,
3023, 2024, 302%, 3026, 3027, 3028, 3029 & 3030 del 23 febbraio 2007, |
Professori di | e I Fascia & Ricercatori del Dipartimento nr, Y, ad eccezione
della Prof.ssa Y'Yy ¥y ryyyy, di seguito elencati hanno gfferito. al Dipartimento

Sez 1 1/4 A 34cm R3O Call REG| [REV| [EST | 55| [Ttaliano (Ital | | E5K

Diapositiva 35 di 47 Skruttura predefinita Italiano (Ikalia) [EF3
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Il Presidente sottopone all'esame di questo Consesso la nota pervenuta il yylyylyy. con la quale la

Prof ssa woeoeoo JOO00COCK, Direttore del Dipartimenta di 3000000000, ha chiesto di risottoporre
all'esame la richiesta relativa alla Disattivazione del Dipartimento Di 3GOCCOOOCOCO0C0CO000 |
contestuale trasferimento al }COCOCOOCOCOCOCCOCONN e cambio di denominazione del
HOOUOOOCOOCONCOCCOCCICK, gia presentata nella seduta del 26 giugno c.a. e ritirata *.... perché pervenuta
una richiesta da parte di alcuni docenti che infendono chiarire meglio le afferenze’

Testo introduttivo Cid premesso il Presidente da lettura del contenuto della predetta relazione: °Il Presidente sottopone
all'esame di questo Consesso la nota pervenuta il ZZ2/Z72/77 prot. nr. 0000000, con |a quale la Prof ssa
o0 JO0CO0C0ONK, Direttore del Dipartimento di JO0C0CC0GOGK, ha trasmesso I'estratto del verbale del
Consiglio di Dipartimento che nella seduta del yy/yy/yy ha deliberato quanto seque: * ... "Dopo attenta e
matura riflessione i membri del Dipartimento ad eccezione della Prof.ssa YYYYYYYYY™Y™ hanno
presentato una richiesta di afferenza al Dipartimento di JXOCOGOOGOG

Tale richiesta che si inserisce nel quadro di una riconfigurazione delle strutture dipartimentali e del loro
ruolo in seno agli Atenei, si basa sulla lunga tradizione di studi di taglio comparatistico fra mondo slavo e
mondo romanzo che ha caratterizzato e caratterizza gli studi dei componenti di entrambi | Dipartimenti ...
Mella medesima seduta il Consiglio ha deliberato, all'unanimita dei presenti, la disattivazione del
Dipartimento nr. ZZ2 ed il contestuale trasferimento al Dipartimento nr. ¥ del personale tecnico-
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delibera nel box “Testo di chiusura
Visto il DM n. 509 del 3/11/1999 e successive modifichefintegrazioni;
Visto il Regolamento Generale Master;
Testo di chiusura
Visto il Regolamento del Master in narrativa;
Vista la delibera del Senato Accademico del 18/03/2008;
\iista la delibera del Senato Accademico del 23/09/2008;
\iista la delibera del Consiglio Didattico Scientifico del Master del 20/10/2010; D
LELIBERA
- L) L] Ll Ll Ll “ - - ,,
Digitiamo le informazioni nel campo “Ufficio Istruttore
= —
Lfficio Istruttore Ripartizione IV - Settore III Offerta Formativa

Conto
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Testo di chiusura

Visto il Regolamento Generale Master;
Visto 1l Regolamento del Master in narrativa;
Vista |a delibera del Senato Accademico del 18/03/2008;
\ista l|a delibera del Senato Accademico del 23/09/2008;
\iista la delibera del Consiglio Didattico Scientifico del Master del 20/10/2010;
DELIBERA
di autorizzare/di non autorizzare la nomina a Direttore del Master di primo livello in

“Tecniche in ecocardiografia”, in mancanza della disponibilita di professori di ruolo, del
ricercatore a tempo indeterminato che riveste il titolo di professore aggregato: Camillo Autore.

Ufficio Istruttore Ripartizione IV - Settore III Offerta Formativa
Spesa
Conto
Gelbera "
Fac. Farm./Med. Rev.270 prof. san. 2011/12
Uso temp. ef/o occasion. localifspazi int./est.
Titolo PROGETTO TEATRO ANTICO ALLA SAPIENZA
E digitiamo le informazioni nel campo “Titolo”
facendo attenzione a non superare la lunghezza
delle due stringhe riportate sotto al campo come
esempio
Fine : S Siti attendibi S v H00% v
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il Regalamento Generale Master;
il Hegalamento del Master in narrativa;
el la delibera del Senato Accademico del 18/03/2008;
la delibera del Senato Accademico del 23/09/2008;
la delibera del Consiglio Didattico Scientifico del Master del 20/10/2010;
DELIBERA
di autorizzare/di non autorizzare la nomina a Direttore del Master di primo livello in

“Tecniche in ecocardiografia”, in mancanza della disponibilita di professori di ruolo, del
ricercatore a tempo indeterminato che riveste il titolo di professore aggregato: Camillo Autore.

Ufficio Istruttore Ripartizione IV - Settore III Offerta Formativa
Spesa
Conto

Punto sottoposto a v
delibera

Fac. Farm./Med. Rev.270 prof. san. 2011/12

Uso temp. ef/o occasion. localifspazi int./est.
Titolo PROGETTO TEATRO ANTICO ALLA SAPIENZA

i, Campo obbligatorio in fase di esportazione xml
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S5 L4
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1. Relazione

2. Relazione —file pdf

3. Allegati — file originali

4. Allegati — file pdf
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L Il Presidente sottopone all'esame di questo Consesso la

] nota pervenuta il yy/iyyiyy, con la quale la Prof.ssa sooooo

HOOOCX, Direttore del Dipartimento di X00000000C00CK, ha

v chiesto di nsottoporre all'esame la richiesta relativa alla

o Disattivazione del Dipartimento Di JO0OGOCCOOGO0GO0CG00 I

) contestuale trasferimento al XXOCOGOOCOGOCOOGOG0ONN e

=] cambio di denominazione del XOGHOCHOCGOCG0O00000NX, gia

50 presentata nella seduta del 26 giugno c.a. e ritirata =

& perché pervenuta una richiesta da parte di alcuni docenti che

- infendono chiarire meglio le afferenze”

50 Cid premesso il Presidente da lettura del contenuto della

predetta relazione: “ll Presidente sottopone all'esame di

o migctn Mancacon la nnta nancnota il 737777 nrnt nr :
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Standard di lavoro
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1. Come redigere larelazione

Nome del file: “Relazione”, o come indicato dalla Segreteria

In questo caso usiamo gli underscore senza spazi, p.e. “titolo_di_esempio”
Formato: .doC

Carrattere: arial 12

Margine sinistro: impostato con “File > imposta pagina”

Nuova pagina: impostata da “Inserisci > interruzione pagina”

mai utilizzare il tasto Invio

Elenchi puntati: trattino (-) o punto (-)
mal utilizzare altri simboli

Tabelle: impostare da “Tabella > inserisci tabella”

mai utilizzare il tasto di Tabulazione
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Cattivi esempi!

gli errori classici e i loro effetti
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Il Senato- Accademico nella- seduta;
la- proposta- di- disattivazione del
assegnazione al Dipartimento nr .-
tutto- il patrimonio - mobiliare- e imm
b di- approvare: la- proposta del ¢
Studi-Bomanzi-nr s in:
Esposto quanto sopra, il Fresidente: in
deliberare g

T

Nuova pagina con
Iuso di Invio!

Al

Aa il Consiglio di- Amministrazione: a-

o~ in merito alla- proposta: di- Msattivazione del Dipartimento nr- Y'Y, nonché-
alla consequents- assednazione al Dipartimento: nr- Y'Y del personale:
tecnico—amminisiratiy, di- tutto- il patrimonio-mobiliare-e-immaobiliare- - di-
ogni-altro- maternialg nventanabile |

e~ in-merito-al cargio di-denominazione-del-"Dipartimento- di- 20000

= (nr-YY)in " DAfpartimento- di- Xe0C0000000 nr Yy g

AAAAAA A A A AA A A A A A A AR A A A
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Il Senato- Accademico nella- seduta- del YYHYYY- ha deliberato - a)- di-approvare:
la- proposta: di- disattivazione del Dipatimento nr. ¢, nonché la conseguents:
assegnazione al Dipartimento nr. 0 del personale tecnico-- amministrativo - di-
tutto- il patrimonio-mobiliare- e immaobiliare e di-ogni- altro- materiale inventariabile; -
b di- approvare: la- proposta: del cambio- di- denominazione del Dipartimento- di-

studi-Romanzi-nr o . . . .
| Elenchi puntati... personalizzati!

Esposto quanto- sop
deliberare g

T

o~ in merito alla- proposta: di- disattivazigfe del Dipartimento nr- Y'Y, nonché-
alla consequents assegnazione alf Dipartimento: nr- Y'Y del personale:
tecnico—amminisirativo, di- tutto- il gatrimonio- mobiliare-e-immobiliare e di-
ogni-altro- materiale-inventariabil
e~ inmerito-al cambio di-denominazione-del-"Dipartimento- di- 20000
- (nr-YY)in"Dipartimento-di- SareYY O

il
T

Yengono-forniti: {1

1
Allegati-parte-integrante: ¥
il
w— Nota-della Prof gsg w000 k000000 Direttore-del- Dipartimento-di-
HA R P A AE  pervenuta i LYY Y Y IYY Y]
=anota della Profssa A000000 Direttorer  del Dipartimento dir
SR GG OO pervenuta - YY Y Y I |
=+estratto- del wverbale del Consiglio- del Dipartimento- di- Studi- Slavi e
del'Europa Centro-Orientale: "DISSEUCO" (nr.- 83) del 24- novembre-
20069
westratto- del verbale del Consiglio- del Diparttimento- di- Studi- Romanzi- del-
2T-aprile- 2007 (nr-3309

Allegati-in-visione:q
1
e copia deir DD RERE. nnur, 3021, 3022 3023, 3024, 3025, 3026, 3027,
30283029 e 3030-del- 23-febbraio 20079
e nuovo regolamento-del Dipartimento 9
o settori-disciplinarn: ¥
e 5 A del 26 giugno- 2007 9]




guariy- sedue. - o OO glielids e MTididrd- Hileostorie: 1 Trerrion- - del
Dipartimento ad- eccezione della- Prof ssa- YYYYYYYYYY" hanno presentato
una-richiesta di-afferenza al-Dipartime nto. di- 200l

Tale richiesta: che sidnserizsce-nel duadro- di- - fdeonfioyrazinne delle strutture.

dipartimentali- e del-| .
di_gmi_di_tagmw' Tabelle con il Tabulatore!

caratterizzato e carattenzza gl stud- del- gomponent di- entrambl- - Dipartimentl

Mella- medesima- seduta- il Consiglio- ha geliberato, all' unanimita- dei- presenti, la-
disattivazione del Diparttimento nr- Z7 ed- il contestuale- trasferimento al:
Dipartimento i Y¥Y-del personale- tecflico-amministrativo e di-tutto- il patrimoni o
mobiliare-ed-immobiliare-del-Dipartimgénto stesso 9

Il Fresidente ricorda a questo- Congesso-che-con - DDER -nnrr: 3021, 3022
3023, 3024 - 3025, 3026, 3027 - 028 3029 e 3030 del 23 febbraic- 2007 -1
Frofessor- di- | e |l Fascia e Ricgrcaton del Dipartimento- nr, Y'Y - ad- eccezions:
della- Prof ssa Y'Y Y'Yy yyyyy, dyfsequito-elencat- hanno afferito- al Dipartimento-
di-Studi-Romanzi- v
il

il

Dipartimentos — -+ Professore—+ - -+ - FPOY

1
FAGGHAHAAK » PaoloRossi- » -+ -+ - PO

1
YVOYYYYYYYYYYYY - Mano-Bianchi - -+ - PAY

il
F7777777+ -+ Francesco-Verdi - - - PON

E E EE ]

|
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2. Standard di lavoro: 1 file

« Nome del file: “Allegato_1", “Allegato 2”, ecc.

Anche in questo caso usiamo gli underscore
senza spazi, p.e. “titolo_di_esempio”

« Formato originale: per es. doc, xlIs, |pg, tiff,
pdf...ecc.)

. Ordine di up-load: secondo l'ordine con il quale
vengono citati nella relazione
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Problemi ricorrenti

“Non riesco a fare il log-in”
(oppure: “non ho I'account”!)
. Assicurati che user-id e password siano esatti
Ridigitali con calma
. Controlla il tasto “Blocco maiuscole”

. Unatvolta digitati, non premere “Invio”, ma utilizza il tasto
“entra”

5. Assicurati che I'account sia stato:
a) effettivamente richiesto, b) effettivamente creato

AWN R
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Problemi ricorrenti

“Accedo ma non vedo la pratica”
(oppure: “non ho I'account”!)
1. Verifica con la Segreteria che il punto sia stato aperto.

2. Verifica con la Segreteria che il punto sia stato attribuito
all’utenza in questione.
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Il calendario di lavoro:
chi

cosa
guando



Un esempio di calendario |

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato domenica
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Segreteria organo
collegiale

Ufficio I1struttore

giovedi

...convoca la seduta:

1) convalida

2) conferma i punti Odg

3) richiede le eventuali
modifiche

4) assegna il punto su

http://sapienza.tinfo.it
5) fa 'upload su

http://sapienza.tinfo.it

6) “conclude” il punto su
http://sapienza.tinfo.it
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lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi sabato domenica
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Segreteria Organo

collegiale Ufficio istruttore

entro il martedi (p.e.)
15

1) elabora l'istruttoria
2) raccoglie il materiale

3) richiede I’apertura del punto all’Odg
4) Inserisce il punto nell’Odg

Seduta: martedi (p.e.) 22




Segreteria Organo

collegiale Ufficio istruttore

entro il martedi (p.e.)
15

1) elabora l'istruttoria
2) raccoglie il materiale

3) richiede I’apertura del punto all’Odg
4) Inserisce il punto nell’Odg

1) valida giovedi (p.e.) 17
2) conferma i punti Odg

3) richiede le eventuali modifiche

4) assegna il punto su

http://sapienza.tinfo.it
5) fa upload su http://sapienza.tinfo.it

6) conclude il punto su
http://sapienza.tinfo.it

...convoca la seduta

Seduta: martedi (p.e.) 22




FAC-SIMILE DI E-MAIL

Le SS.LL. sono cortesemente invitate a comunicare via e-mail alla

Segreteria del............ entro le ore 10.00 di martedi 15 ......... 2008, i
titoli delle relazioni che dovranno essere sottoposte all'esame del
medesimo organo, nella seduta di martedi 22 ......... 2008 e |

nominativi dei referenti per I'invio telematico (con l'indicazione della
struttura di appartenenza e dei relativi recapiti telefonici e indirizzi di posta
elettronica).

Le relazioni in formato cartaceo dovranno pervenire entro le ore
12.00 di mercoledi 18 .......... 2008.

Si ricorda, altresi, che una volta firmate dal Direttore Amministrativo, le
relazioni potranno essere inserite in Intranet, complete di allegati, solo
dopo che la segreteriadel.......... avra dato comunicazione della possibilita
di accesso telematico.

Cordiali saluti.
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