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Linee guida per la piattaforma e-learning “Iniziative Didattiche Esterne” (IDEA)
dell’Universita degli Studi di Roma “La Sapienza”

1. Finalita

La piattaforma e-learning denominata Iniziative Didattiche per Esterni all’Ateneo (IDEA),
basata su Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment), costituisce un
ambiente digitale destinato a favorire I'apprendimento a distanza mediante soluzioni
modulari, interattive, dinamiche e collaborative. Essa & adottata dall’Universita degli Studi di
Roma “La Sapienza” per la realizzazione di percorsi formativi innovativi, rivolti in via
prioritaria agli studenti delle scuole secondarie di secondo grado, nonché agli utenti, interni
ed esterni, coinvolti in iniziative di formazione, orientamento e ricerca.

Le presenti Linee Guida, emanate in attuazione delle disposizioni contenute nel
Regolamento di Ateneo in materia di piattaforme e-learning, definiscono le modalita
operative e le direttive applicative necessarie a garantire il coerente perseguimento delle
finalita proprie della piattaforma IDEA. In tale contesto, I'Ateneo individua, per il tramite di
essa, i seguenti obiettivi fondamentali:

e Promuovere iniziative di collaborazione e formazione con enti e organismi interni ed
esterni all’Ateneo. La piattaforma funge da ambiente digitale per la condivisione di
materiali, informazioni e contenuti multimediali in funzione dello svolgimento delle
attivita istituzionali a favore di iniziative di formazione, orientamento e ricerca;

e Assicurare la piena conformita con i requisiti normativi in materia di accessibilita e
protezione dei dati personali.

2. Ambito di Applicazione

L'utilizzo della piattaforma IDEA da parte dell’Ateneo si configura quale mezzo ausiliario alle
attivita istituzionali, consentendo allAmministrazione Centrale, ovvero ai Centri di Spesa
coinvolti in iniziative progettuali, di procedere in piena autonomia alla progettazione e alla
gestione di corsi appartenenti alle tipologie di seguito individuate:

Corsi di orientamento e formazione;

Test per la verifica delle conoscenze;

Diffusione della cultura e trasferimento dei risultati della ricerca, per la crescita
sociale e culturale del territorio.

3. Attivazione dei corsi sulla piattaforma IDEA e responsabilita dei referenti scientifici

| responsabili di progetti (Titolari del corso) afferenti ai Centri di Spesa dell’Universita,
nonché gli uffici del’Amministrazione Centrale, possono avanzare istanza per I'attivazione di
un corso sulla piattaforma IDEA, mediante la compilazione dell’apposito modulo disponibile
alla pagina istituzionale del servizio https://idea.uniroma1.it.

La richiesta dovra recare, in forma compiuta, le seguenti informazioni:
e il titolo del progetto;


https://idea.uniroma1.it
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e il nominativo del responsabile del progetto (Titolare del corso) afferente all’Ateneo;

e una breve sintesi (abstract) del progetto;

e ['eventuale nominativo del soggetto delegato dal Titolare del corso quale amministratore
del corso, incaricato della gestione completa dei contenuti e dei partecipanti riferiti a
quello specifico corso. Il delegato deve appartenere al personale strutturato con dominio
uniroma.it;

e il pubblico di riferimento (target);

e |a data di avvio e data di conclusione del progetto.

| responsabili di progetti (Titolari del corso) sono responsabili dell’esecuzione delle attivita
realizzate sulla piattaforma e della gestione dei contenuti in essa pubblicati. Ad essi & altresi
demandata la responsabilita della rimozione ovvero del trasferimento dei medesimi contenuti
entro il termine di sessanta (60) giorni dalla conclusione delle attivita formative.

Eventuali variazioni attinenti alla titolarita del progetto dovranno essere tempestivamente
comunicate per iscritto allamministratore di sistema tramite.

4. Valutazione delle proposte progettuali e ampliamento della piattaforma

II Comitato del Centro InfoSapienza, avvalendosi di un gruppo di lavoro specifico, &
competente ad esaminare le istanze trasmesse dai soggetti di cui all’articolo 3, finalizzate
alla creazione di percorsi formativi sulla piattaforma IDEA.

Tali istanze sono valutate verificando la conformita e la coerenza con le finalita istituzionali
della piattaforma. Il Comitato del Centro InfoSapienza, qualora lo ritenga necessario, pud
disporre il rigetto delle istanze ovvero richiedere integrazioni di natura documentale o
progettuale. Il medesimo Comitato si pronuncia sull’istanza entro il termine di trenta (30)
giorni decorrenti dalla data di ricezione, esprimendo in ogni caso una decisione motivata.

Le proposte istruite saranno oggetto di valutazione secondo i seguenti criteri generali:
e Coerenza con le finalita e gli obiettivi della piattaforma, con priorita attribuita alle
attivita di orientamento e tutorato;
e Qualita e rilevanza del progetto presentato;
Capacita di promuovere la collaborazione e la condivisione del sapere;
e Sostenibilita, impatto e grado di innovazione.

5. Modalita di Accesso e Autenticazione alla Piattaforma IDEA

L'accesso alla piattaforma IDEA & consentito esclusivamente mediante sistemi di autenticazione
sicuri, atti a garantire I'identificazione univoca dell'utente. Sono riconosciute, a tal fine, le
seguenti modalita di autenticazione:

e Credenziali istituzionali Sapienza (dominio uniroma<.it): riservate al personale
docente, al personale tecnico-amministrativo e agli studenti regolarmente iscritti presso
'Universita degli Studi di Roma “La Sapienza”. Dette credenziali consentono I'accesso
mediante integrazione diretta con i sistemi di gestione dell'identita digitale (IDM)
dell’Ateneo;

e SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale) e CIE (Carta d'ldentita Elettronica):
utilizzabili da utenti interni ed esterni all’Ateneo, ivi inclusi gli studenti delle scuole
secondarie di secondo grado e i partecipanti a iniziative di formazione, orientamento e
ricerca;
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e Credenziali Registrate Localmente sulla Piattaforma (per casi specifici): ammesse
in via eccezionale per utenti esterni che non rientrino nelle categorie di cui sopra citate.
Tali credenziali, non federate con sistemi esterni, sono abilitate esclusivamente per
'accesso a corsi ad accesso riservato ovvero destinati a specifici gruppi di utenti. La
registrazione e la gestione delle relative utenze sono curate direttamente dal Titolare del
corso, che ne assume piena responsabilita.

6. Funzionalita della Piattaforma e gestione dei contenuti

| corsi ospitati sulla piattaforma IDEA si distinguono, in relazione alla modalita di accesso,
nelle seguenti tipologie:

e corsi ad accesso libero, fruibili da parte di qualunque utente;

e corsi ad accesso riservato, destinati a specifiche categorie di utenti.
La definizione e la gestione delle modalita operative di accesso ai singoli corsi sono rimesse
allamministratore del corso e non al Centro InfoSapienza.

Al fine di assicurare omogeneita della struttura dei contenuti presenti sulla piattaforma non
saranno possibili customizzazione (ad es. layout grafici, funzionalitd ad hoc) dei singoli corsi.

All'ultimazione del corso, il referente del progetto disporra di un termine di sessanta (60)
giorni per provvedere autonomamente alla rimozione di ogni contenuto, dato o documento
caricato, generato o comunque reso disponibile all'interno dello spazio virtuale del corso.
Decorso tale termine, ogni elemento residuo sara eliminato in via definitiva e irreversibile,
senza possibilita alcuna di ripristino.

7. Informazioni Tecniche

Ai fini di una compiuta cognizione delle specificita tecniche della piattaforma e per ogni
eventuale necessita di supporto, si rinvia alla documentazione ufficiale della community
Docs Moodle Org ovvero si potra contattare il servizio di assistenza tecnica dell'Ateneo
tramite i contatti presenti sul sito istituzionale https://elearning.uniroma1.it/.

8. Norme di Comportamento
Gli utenti sono tenuti allosservanza delle disposizioni recate dal Regolamento sull’utilizzo
delle piattaforme e-learning, del “Codice Etico e di Comportamento” dell’Universita degli
Studi di Roma “La Sapienza”.

9. Responsabilita

Per quanto riguarda i profili di responsabilita, le presenti linee guida rinviano a quanto
previsto dal Regolamento per I'utilizzo delle piattaforme e-learning.


https://elearning.uniroma1.it/
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10. Aggiornamenti delle Linee guida

Il presente documento potra essere oggetto di aggiornamenti periodici. Ogni modifica sara
debitamente comunicata agli utenti attraverso i canali ufficiali dell’'Universita degli Studi di
Roma “La Sapienza”.



